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Положение 1.32. 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоусинская 

основная общеобразовательная школа Муслюмовского муниципального района  

Республики Татарстан 

 

Принято 

на педагогическом совете 

протокол № 7 от 24 мая 2019г. 

Утверждено и введено в действие 

приказом директора школы 

№ 61 от «25» мая 2019г. 

 

 

Н.М. Юмагулова 

Положение 

 о дошкольных группах в муниципальном  

общеобразовательном учреждении. 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение Муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения Новоусинской основной общеобразовательной школы Муслюмовского 

муниципального района Республики Татарстан (далее- Школа) разработано в 

соответствии с  Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Уставом школы и определяет порядок создания и 

функционирования дошкольных групп в Школе. 

1.2. Дошкольные группы являются структурной единицей Учреждения и действуют как 

часть юридического лица. 

1.3. В своей деятельности дошкольные группы руководствуются Конвенцией о правах 

ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, вступила в силу для СССР 

15.09.1990), Конституцией РФ (принята всенародным голосованием 12.12.1993), 

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации", Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании 

в Российской Федерации", Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 

30.08.2013 № 1014, другими нормативными правовыми актами, уставом Учреждения. 

 

2. Цели, задачи и предмет деятельности дошкольных групп 

 

2.1. Основными целями деятельности дошкольных групп являются: 
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– присмотр и уход за детьми в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет (далее – воспитанники); 

– воспитание, обучение и оздоровление воспитанников; 

– физическое, интеллектуальное и нравственное развитие воспитанников; 

– адаптация воспитанников к жизни в обществе; 

– формирование у воспитанников навыков и привычек здорового образа жизни; 

– подготовка воспитанников к школьному обучению. 

2.2. Основными задачами деятельности дошкольных групп являются: 

– создание условий для физического, познавательно-речевого, художественно-

эстетического и социально-личностного развития воспитанников; 

– обеспечение необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом 

развитии воспитанников; 

– укрепление физического и психического здоровья воспитанников; 

– оказание консультативной и методической помощи родителям (законным 

представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей. 

2.3. Предметом деятельности дошкольных групп является реализация основной 

общеобразовательной программы дошкольного образования в группах общеразвивающей 

и комбинированной направленности. 

 

3. Комплектование дошкольных групп 

3.1. Прием детей в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». 

3.2.Основанием для приема заявления родителей (законных представителей) 

ребенка в Учреждение является протокол Комиссии по комплектованию образовательных 

учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования Исполнительного комитета Муслюмовского муниципального района 

Республики Татарстан (далее -Комиссия по комплектованию), а также присвоение в 

автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад» (далее - 

Система) заявлению родителя (законного представителя) о постановке на учет статуса 

«Направлен в ДОУ». 

3.3. Школа осуществляет прием заявления родителей (законных 

представителей) ребенка: 

- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

- в форме документа на бумажном носителе. 

3.4. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями 

(законными представителями) ребенка на официальном сайте Школы в сети 

«Интернет». В связи с тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись 

родителей (законных представителей), заявление заверяется их подписью при 

представлении в Школу всех необходимых документов.  

3.5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
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г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

3.6. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или 

бумажном виде) родители (законные представители) детей заполняют 

соответствующий бланк (шаблон) заявления, размещенный на официальном 

сайте Учреждения в сети Интернет, на информационном стенде в дошкольной группе. 

3.7. Для зачисления ребенка в Школу родители (законные 

представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

дополнительно предъявляют следующие документы: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность прав представления ребенка); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории; 

- медицинское заключение. 

3.8. Для зачисления ребенка в Школу родители (законные 

представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, 

дополнительно предъявляют следующие документы: 

- свидетельство о рождении ребенка; 

- медицинское заключение. 

3.9. Родители (законные представители) детей, являющихся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 

предъявляют следующие документы: 

- свидетельство о рождении ребенка; 

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации; 

- медицинское заключение. 
 

               3.10.Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

               3.12.Требование предоставления иных для приема детей в Школу в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

3.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

нормативными документами,  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

3.14.Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации (путем заполнения 

соответствующего заявления). 

3.15.Документы,  представленные родителям (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в 

Учреждение, о перечне представленных    документов.    Расписка    заверяется    

подписью    руководителя  Учреждения и печатью Учреждения. 



4 

 

3.16. В случае, если на момент подачи заявления о приеме в Школу 

предъявлены не все необходимые документы, в журнале регистрации делается 

соответствующая отметка. 

При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о 

приеме в Учреждение указываются две даты: 

- 1-я - дата подачи заявления; 

- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 

Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме 

заявления. Однако приказ о зачислении детей в данном случае, а также при подаче 

заявления в электронном виде, издается в течение 3 рабочих дней после представления 

всех необходимых документов. 

Заявление и документы для зачисления в Школу должны быть представлены 

родителями (законными представителями) детей в срок до 30 календарных дней после 

присвоения заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 

3.17. После представления в Школу заявления и всех необходимых документов Школа 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор оформляется в 

письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле 

воспитанника в Учреждении, другой - у родителей (законных представителей) 

воспитанника. 

3.18.Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

Учреждения о зачислении ребенка в Учреждение. Приказ о зачислении в Школу издает 

директор Школы в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения договора.  
 

3.19.Приказ о зачислении ребенка в Школу в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде Школы (в группе). 

3.20. Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей), 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами Школы, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о 

приеме лица на обучение в Школу. 

3.21. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело. 

3.22. Сведения о воспитанниках, зачисленных в Школу, вносятся в Книгу учета 

движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за 

движением контингента детей в Школе. Книга учета движения детей Учреждения 

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью директора Школы и 

печатью. 

 

4. Организация деятельности дошкольных групп 

4.1. Дошкольные группы открываются на основании распоряжения учредителя – 

Исполнительный  комитет  Муслюмовского муниципального района РТ. 

4.2. В дошкольные группы принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до  7 лет. 

4.3. Руководство дошкольными группами осуществляет директор Школы. 

4.4. Работники дошкольных групп назначаются на должность приказом директора Школы. 

4.5. Дошкольные группы работают круглогодично по шестидневной  рабочей неделе с 7.00  

до 16.00 с понедельника по пятницу и с 7.00  до 15.00 в субботу, кроме воскресенья и 

нерабочих праздничных дней. 

4.6. Организация питания воспитанников в дошкольных группах осуществляется Школой 

с соблюдением действующих санитарных правил и нормативов, установленных для 

дошкольных образовательных учреждений. 
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4.7. В дошкольных группах Школы в соответствии с его уставными целями и задачами 

могут оказываться дополнительные платные образовательные услуги за пределами 

образовательных программ. 

 

5. Финансирование деятельности дошкольных групп 

5.1. Финансирование деятельности дошкольных групп осуществляется учредителем. 

5.2. Финансовые средства дошкольных групп образуются из средств бюджетного 

финансирования согласно установленному нормативу затрат на содержание детей в 

дошкольных учреждениях, из родительской платы за содержание ребенка в дошкольной 

группе, а также других источников в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.3. Норматив бюджетного финансирования исчисляется исходя из наполняемости групп. 

При наличии необходимых условий и средств возможно комплектование дошкольной 

группы с меньшей наполняемостью.  

5.4. Размер родительской платы за содержание ребенка устанавливается в соответствии с 

федеральным законодательством и актами органов местного самоуправления. 

 

6. Организация образовательного процесса в дошкольных группах 

6.1. Организация образовательного процесса в дошкольных группах регламентируется 

учебным планом и расписанием занятий, которые утверждаются директором Школы. 

6.2. Содержание образовательного процесса в дошкольных группах определяется 

образовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой 

и реализуемой в соответствии с Федеральными государственными требованиями к 

структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и 

условиям ее реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере образования, с учетом особенностей психофизического 

развития и возможностей воспитанников. 

6.3. Воспитание и обучение воспитанников в дошкольных группах ведется в форме 

подгрупповых и фронтальных занятий. Продолжительность обучающих занятий с 

воспитанниками зависит от их возраста и интереса к данной деятельности и соответствует 

требованиям нормативных актов, действующих в сфере образования. 

6.4. Воспитание и обучение детей в дошкольных группах ведется на русском языке. 

 

7. Права и обязанности участников образовательного процесса 

7.1. Участниками образовательного процесса в дошкольных группах являются 

воспитанники, их родители (законные представители) и работники Школы. 

7.2. Права и обязанности воспитанников дошкольных групп и их родителей (законных 

представителей) определяются законодательством РФ и уставом Школы. 

7.3. Права, меры социальной поддержки и обязанности работников дошкольных групп 

определяются законодательством РФ, уставом Школы, трудовым договором, 

должностными инструкциями и другими локальными нормативными актами. 


